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I BEVEZETES

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyzd évente beszamol a képviseld-testiiletnek a
Polgarmesteri Hivatal munkdjarol.

II. AHIVATAL MUKODESENEK ALTALANOS BEMUTATASA

1. A polgarmesteri hivatal jogadllasa

A Medgyesegyhazi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) jogi személyiséggel ¢és
onallo koltségvetéssel rendelkezd onalloan gazdalkodo koltségvetési szerv.

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint: ,,A helyi Onkormanyzat képviselO-testiilete az
onkorméanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozo ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt vagy k6zos 6nkormanyzati hivatalt hoz 1étre. A hivatal kozremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egytittmiikodésének
Osszehangolasaban.”

E megfogalmazas egyrészt tomoren, de vilagosan deklaralja a hivatal egységes szervezeti
voltat, masrészt pontosan behatdrolja annak f6 feladatat. Ez pedig mind Onkormanyzati
igyekben (hataskor cimzettje foszabalyként: képviselo-testiilet), mind allamigazgatasi
iigyekben (hataskor cimzettje f6szabalyként: jegyz6), a dontések eldkészitése és végrehajtasa.

A Hivatal tevékenységét az irdnyad6 jogszabalyok, valamint az dnkormanyzat Szervezeti és
Mikddési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelden végzi. Ellatja a helyi dnkorményzat, az
onkorményzat altal irdnyitott koltségvetési szervek (intézmények), valamint a helyi
nemzetiségi onkormanyzatok bevételeivel és kiadasaival 0sszefliggd tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatait, tovabba a polgarmester,
az Onkormanyzat és a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozd ligyek dontésre torténd
elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A Hivatal kozremiikddik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egylittmiikodésének Osszehangolasaban. A Hivatal a jogszabalyban meghatarozott
allamigazgatasi feladat- €s hataskorok ellatasan til szakmailag el6késziti az onkormanyzati
rendelettervezeteket, eldterjesztéseket, hatdrozati javaslatokat, nyilvantartja a képviseld-
testlilet dontéseit, szervezi a képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtasat, ellatja a Képviseld-
testillet és a nemzetiségi Onkormdnyzatok munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,
igyviteli és adminisztracids feladatokat. Fentieken tGl a Hivatal segiteni igyekszik a
bizottsagok tevékenységét, valamint az dnkormanyzati képviseldk feladatellatasat.

Az Onkormanyzat torvényességi felligyeletét a Békés Varmegyei Kormanyhivatal latja el,
melynek keretében vizsgalja az Onkormanyzat miikodésének, dontéshozatali eljarasanak,
dontéseinek jogszerliségét, jogalkotasi tovabba jogszabalyon alapuld dontési és feladatellatasi
kotelezettségének teljesitését.

2. Személyi feltételek

A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak szama:



A Hivatalban foglalkoztatottak 1étszdma az Gnkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan 2025.
évben is valtozatlanul 16 6 koztisztviseld és 1 f6 6 dras Mt. hatalya ala tartozo alkalmazott, aki
a takaritoi feladatokat latja el.

A Hivatalban 2025. december 31-én koztisztvisel6i kinevezése 19 fonek volt, ebbdl tartds
tavollévo 4 16: 1 16 tartos keresdképtelen alloméanyban, 1 f6 GYED-en, a f6 GYES-en, 1 {6
mentesitve volt a munkavégzés alol.

A Hivatalban a napi munkavégzést 15 f6 koztisztviselovel biztositjuk, ugy, hogy 2 f6
helyettesités cimén kapott kinevezést hatarozott idore.

A jelenlegi valasztasi ciklusban tovabbi 4 6 jelezte nyugdijba vonulasi szandékat a ndkre
vonatkoz6 kedvezményes feltételek valtozatlan fennalldsa esetén, ebbdl 1 £6 2025. november
1-t6l nyugdij mellett az Mt. hatalya alatt tovabb dolgozik.

A Hivatal feladatellatasat segito tovabbi munkatarsak:

A hivatali kiildemények kozil a helyi levelek kézbesitése céljabol 1 {6 kézbesitd
kozfoglalkoztatottként vesz részt a feladat ellatasaban.

Emellett 1 6 megbizasi szerzddés alapjan bérkonyvelést végez.

A foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasa nemenkénti bontdsban:

Kor Fo ebbél
N6 Férfi
35 év alatti 4 4 0
35-45 év kozotti 3 3 0
45-55 év kozotti 8 6 2
55 év feletti 4 4 0
Osszesen 19 17 2

NGk és férfiak aranya

NG

W Férfi

A foglalkoztatottak képesitése

A koztisztviselok mindegyike rendelkezik a jogszabalyban eldirt képesitési eldirasokkal. A képzési
kovetelményeket a kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirdsairdl szolo 29/2012.(111.7.) Korm.
rendelet tartalmazza.

A Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megosztdsa

A hivatalban 2025. évben foglalkoztatott 19 f6bdl 14 f6 felséfoku végzettséggel rendelkezik,
kozépfoku végzettségli 5 £0.



Képzés, tovabbképzés

A Polgarmesteri Hivatal munkatarsainak szakmai ismeretei bdvitése, fejlesztése
elengedhetetleniil sziikséges a magas szinvonali munkavégzés biztositasa, fenntartasa
érdekében. A koztisztviselok képzésére, tovabbképzésére vonatkozd rendelkezéseket a
kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.), valamint
a273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet tartalmazza.

2014. évtdl megkezdddott a kozszolgalati tisztviselok tanulmanyi pontrendszerre épiild
tovabbképzésének iddszaka. A koztisztviselok négyéves képzési ciklus alatt meghatarozott
mértékli tovabbképzést kotelesek elvégezni. A tovabbképzések teljesitésének mérése
tanulmanyi pontrendszerrel torténik. A felsdfoku végzettséggel rendelkez6 koztisztviselok 128,
a kozépfoku végzettséggel rendelkezok legalabb 64 pontot kotelesek teljesiteni.

A Korméanyrendelet alapjan a hivatal munkatarsainak egyéni képzési terve, valamint ez alapjan
a hivatal 2025. évre sz016 tovabbképzési terve hataridore elkésziilt.

A kotelezd tovabbképzést mindenki elvégezte, az eldirt kreditpontokat megszerezte.

Teljesitmény Ertékelési Rendszer (TER)

A Kttv. 259. § (1) bekezdés 5. pontjaban, 16. pont a) alpontjaban foglalt felhatalmazas alapjan
a kozszolgélati egyéni teljesitményértékelésrél szolé 10/2013. (1.21.) Korm. rendelet
szabalyozza a kozszolgalati tisztvisel6k teljesitményértékelési rendszerére vonatkozé alapvetd
szabalyokat. A kozszolgalati tisztvisel6k egyéni teljesitményértékelése, valamint mindsitése
elektronikus formaban torténik a www.ter.gov.hu portalon.

A kozszolgalati tisztviselok vonatkozdsdban az értékeld vezetdnek a teljesitményértékelés
kotelez0 ¢és ajanlott elemeit évente kétszer, targyév els¢ félévére vonatkozo
teljesitményértékelési elemeket junius 15-e €s jalius 15-e kozott, targyév masodik félévére,
valamint egész targyévre vonatkozo teljesitményértékelési elemeket targyévet kovetd év januar
1-je és januar 31-e kozott kell mérnie, illetve értékelnie.

A teljesitményértékelési rendszer alapvetd célja a kozszolgalati tisztviselok teljesitményének
javitasa révén, a munkajuk végzéséhez sziikséges kompetencidk (ismeret, tudas, készségek,
képességek, szocidlis szerepek, én-kép, személyiségvondsok, motivacid) fejlesztésével a
szervezet célkitlizéseinek eléréséhez hathatdésan hozzajarulni. Alapvetd feladata pedig — az
értékelési tényezok, valamint a mérési €s az értékelési modszerek kombindlt alkalmazéasaval —
annak megallapitasa, hogy a kozszolgalati tisztviseld milyen mértékben €s eredménnyel jarult
hozz4 a szervezet céljainak eléréséhez.

3. Informatikai hattér — az ASP Rendszer

Az Motv. 2016. julius 1-t6l hatalyos modositasa bevezette az onkorményzati feladatok végzését
segitd ¢és szabalyozé informatikai rendszert, az ASP-t (Application Service Provider).
Onkorményzatunk csatlakozott az ASP- rendszer valamennyi szakrendszeréhez, az ASP-
kozponttol szolgaltatasként veszi igénybe a feladatai ellatasahoz sziikséges alkalmazasokat.

Az Motv. 114. § (1) bekezdése szerint a helyi 6nkormanyzatoknak olyan informatikai rendszert
kell mitkddtetniiik, amely biztositja a feladatellatas egységes szabalyok szerinti elvégzését és
az allami informatikai rendszerrel valo 6sszekapcsolhatdsagat. Mindez a folyamatos pénziigyi
ellendrzés eszkdzeként is szolgal. A Kormany az ASP- rendszert a Magyar Allamkincstar atjan
miikodteti. A hivatali dolgozok részére a Magyar Allamkincstar szervezett képzéseket.

A szakrendszerek a kovetkezok:

Ado szakrendszer



Az dnkormanyzati ASP rendszer Ado6 szakrendszer feladata, hogy biztositsa a teleptilési (hely1)
onkormanyzatok hataskorébe tartozd kozponti és helyi adok, az adok modjara behajtando
koztartozasok, dijak, valamint potlékok, birsagok, tovabba a kozigazgatdsi hatosagi eljarasi
illeték nyilvantartasat, elszamolasat, kezelését, lehetdvé tegye az adokotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos ligyek elektronikus uton torténd intézését.

Gazdalkodasi szakrendszer

Az onkormanyzati ASP rendszer Gazdalkodasi szakrendszer (GAZD) feladata a telepiilési
onkormanyzat, a telepiilési nemzetiségi dnkorményzatok, a tobbcélu kistérségi tarsuldsok és
iranyitasuk ald tartozo koltségvetési szervek gazdalkodasi tevékenységének tamogatdsa. A
szakrendszer segitséget nydjt az egységes pénziigyi, iigyviteli, ligyintézési €s az egyéb
alapfeladatok egységes szabalyok szerinti elvégzéséhez, atlathatésagahoz. Biztositja a
koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsédnak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kozponti
koltségvetésbdl kapott tdimogatasok felhaszndlasdnak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart
rendszer(l, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozo
részeinek megbizhatd és valds 0sszképet mutatd elkészitését. A gazdalkodasi szakrendszer
biztositja a vagyon és annak Osszetételének, a tevékenység eredménye valosdgnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszertli, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolo
ezekre vonatkozd részei megbizhato és valds Osszképet mutatd elkészitését. A gazdalkodasi
szakrendszer egyszeres adatbevitel utjan biztositja, hogy a gazdasagi esemény hatésa egyszerre
jelenjen meg mind a konyvviteli szdmlakon, a kapcsolodd analitikus nyilvantartasokon,
koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon és pénziigyi szamvitel soran
vezetett konyvviteli szdmldkon. A gazdalkoddsi szakrendszerben a kdnyvvezetést a kettds
konyvviteli rendszerben, koltségvetési szamvitel €s pénziligyi szamvitel szerint kell vezetni.

ASP Hiba és Igénybejelento

Az ASP Hiba- ¢és igénybejelentd rendszer a Keretrendszerbdl elérhetd alkalmazas, amely
segitségével az tligyfelek altal hasznalt szakrendszerekkel, az infrastruktira miikddésével, a
tdmogato rendszerekkel és a szakrendszerek tovabbi komponenseivel kapcsolatos bejelentések
— meghatarozott szerepkor €s jogosultsag szerint - rogzithetdk, €s nyomon kovethetok egészen
azok lezarésaig.

Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer

Az Onkormanyzati ASP rendszer Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszerének (IVK
szakrendszer) feladata az onkormanyzat tulajdondban vagy vagyonkezelésében 1évo ingatlanok
nyilvantartdsa. A szakrendszer a 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
kormanyrendelet) szerint tartja nyilvan a kataszterek adatait, illetleg jogszabaly altal eldirt
adatszolgaltatast is teljesit.

Ipar- és kereskedelmi szakrendszer

Az Onkormanyzati ASP rendszer Ipar- és kereskedelmi szakrendszerének (IPARKER
szakrendszer) feladata, hogy az dnkormanyzati hataskorbe utalt ipari és kereskedelmi igazgatasi
tigyek ligyintézésének teljes korti elektronikus tdmogatasat és az adatok nyilvantartasat
biztositsa. Lehetdvé teszi tovabba az ligyek elektronikus Uton torténd intézését. Az ipar-
kereskedelmi engedélyezéssel kapcsolatos informaciok fontosak a helyi lakossag szdmara. Az
iizletek altal forgalmazott termékek €s a nyitvatartas, a telepek engedélyezett tevékenysége, a
szallashelyek és rendezvények befogadoképessége olyan adatok, amire méltan lehet kivancsi a
szomszédban lako. Az 6nkorményzathoz érkezd lakossagi bejelentések tobb mint a fele a helyi
ipari és kereskedelmi objektumok miikddésével kapcsolatos.

Telepiilési Portal



A Telepiilési portal olyan feliiletet nytijt az onkorméanyzatok szamara, amelynek segitségével
bemutathatjak telepiilésiiket, miikodési folyamataikat, elérhetové tehetik dokumentumaikat,
hirt adhatnak eseményeikrél. Osszegyiijtve jelenithetnek meg hireket, informéciokat a
telepiilésrdl, az dnkormanyzatrél, a hivatalrdl, az intézményekrol.

Elektronikus tigyintézési (ELUGY) Portal

Az ASP rendszer Elektronikus iigyintézési portdl rendszere — mas néven az E-Onkorményzat
portal (a tovabbiakban: Portal) — az elektronikus 6nkormanyzati tigyintézés helyszine. A Portal
az ASP rendszer szolgaltatasait igénybe vevl dnkorményzatok ligyfelei szamara lehetdséget
biztosit az onkormanyzati szakrendszeri alkalmazasokhoz kialakitott, elektronikusan elérhetd
szolgaltatasok igénybevételére.

Hagyatéki Leltar szakrendszer

Az dnkormanyzati ASP rendszer Hagyaték szakrendszer feladata a hagyatéki eljarasrol szolo
2010. évi XXXVIIL térvény eldirasainak megfelelé formédban és adattartalommal a hagyatéki
iigyek szamitogépes nyilvantartdsa. A szakrendszer segitségével az onkormanyzat jegyzdje az
elhunyt hagyatékara és 6rokoseire vonatkozé adatokat 6sszegytijti, €s a rogzitett adatok alapjan
arendszer segitségével hagyatéki leltart készit. A tarolt adatok alapjan a hagyatéki eljarés egyes
cselekményeirdl sz616 29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet 1. mellékletében eldirtaknak megfeleld
hagyatéki leltar és egyéb iratok nyomtathatok. A felhasznélo a rendszerbdl a kinyomtatott papir
alapu, illetve a rendszerbdl kinyert elektronikus hagyatéki leltart eljuttatja az illetékes
kozjegyzonek, aki a hagyatéki eljarast lefolytatja.

Iratkezeld szakrendszer

Az Onkormanyzati ASP rendszer Iratkezeld szakrendszerének feladata az 6nkorményzati
iratkezelési €s altalanos ligyintézési tevékenységek tdmogatasa, a vonatkozo jogszabalyokban
eldirt funkcionalitas biztositasaval. Az iratkezeld szakrendszer megfelel a kozfeladatot ellato
szerveknél alkalmazhat6 iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott kdvetelményekrdl szo16
3/2018. (II. 21.) BM rendeletben foglalt eléirasoknak.

A fenti szakrendszerekhez tartozik egy keretrendszer, amely biztositja az egységes feliiletet és
hozzaférést, az egységes felhasznalo- €s jogosultsdgkezelést, valamint a rendszerszintli
menedzsment (lizleti) funkcidk elérését. Tartozik tovabba hozza olyan tdmogatd rendszer,
amely tartalmazza a napi adminisztrativ, ligyfélszolgalati és mukodtetési feladatokat rogzitd
alkalmazasokat.

Az ASP Kozpont keretében igénybe vehetd szakrendszerek jogszabalykovetdk, egymadssal
integraltan, Osszehangolva milkddnek és lefedhetd veliik az Onkorményzati folyamatok
legnagyobb része. Biztositjdk az elektronikus {igyintézéshez sziikséges legmodernebb
technologidkat. A rendszer naprakész informaciot ad a polgarmesternek, a jegyzének a helyi
igyintézék pedig konnyebben tehetnek eleget adatszolgéltatdsi kotelezettségeiknek, és
hozzaférhetnek majd a kézponti nyilvantartasok adataihoz is.

I11. IGAZGATASI CSOPORT
A csoport feladatai:

o Anyakdnyvi igazgatas

Népességnyilvantartas

Allampolgarsagi ligyek intézése

Hagyatéki ligyintézés

Honvédelmi igazgatas

Kereskedelmi tevékenység, iizletek miikodési engedélyének kiadasa

O O O O O



Mezb6gazdasaggal kapcsolatos feladatok

Lakastigyi igazgatas és helységgazdalkodas

Szocialis és egészségiigyi igazgatas

Hatosagi bizonyitvanyok kiadasa

Talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézés

Kornyezetvédelmi és teriiletfejlesztési igazgatas

Telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos feladatok

Kozlekedési-, hirkozlési és viziigyi igazgatas

Helyi vizgazdalkodas korébe tartozé feladatok

Kozteriiletek nyilvantartasa, kozteriilet hasznalattal kapcsolatos ligyek intézése
Szakkonyvek, lapok, kézlonyok nyilvantartasa, kezelése

Testiileti hatarozatok nyilvantartasa, végrehajtasuk ellenérzése

A képviselo-testiilet, a polgarmester, az alpolgarmester és a jegyz6 munkajaval
kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa

O O 0O OO0 O o0 O o0 O 0 o o

Az ligyiratkezelési feladatok ellatasa
A Hivatal személyzeti feladatainak intézése
Oktatasi, nevelési, kozmuvelddési igazgatasi feladatok

Bizottsagok munkafeltételeinek biztositasa, miikodésiik adminisztracioja, dontéseik
elokészitése és végrehajtasa.

o O O O

Az Igazgatasi Csoport feladatait szamos jogszabaly, Onkormdanyzati rendelet szabdlyozza,
felsorolasatol a terjedelmi korlatok miatt indokolt eltekinteni.

A Polgéarmesteri Hivatal valamennyi dolgozojanak feladatat képezi a munkavégzes soran az iratok
szakszeri kezelése, adatvédelmi feladatok teljesitése, statisztikai €s mas adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése, a jogszabalyok, bels6 szabalyzatok rendelkezéseinek maradéktalan
betartasa.

Az Igazgatasi csoport munkdjat érintd legjellemzdbb feladatok:

1. Személyiigyi feladatok

2015. november 1. napjan bevezetésre keriilt a Kdzpontositott Illetményszamfejtési Rendszer
(KIRA). A kozpontositott illetményszamfejtés biztositja az allami, valamint az dnkormanyzati
koltségvetési szerveknél foglalkoztatottak személyi juttatdsainak (illetmények és a jogviszony
alapjan jar6 egyéb juttatasok), egészségbiztositasi ellatasainak (tappénz, GYED, CSED), illetve a
munkaltatokat terheld kozterhek elszamolasat.

A humanpolitikai {ligyintéz0 feladata a hivatal koztisztviseldinek, kozalkalmazottaknak,
kozszolgalati tigykezeldk, és munkavallalok kinevezései, atsorolasai és illetménymodositasainak
elvégzése, a kdzszolgalati nyilvantartasok naprakész vezetése.

A koztisztviseld személyi iratainak korét a Kttv. 184. § (1) bekezdésében meghatarozott iratok, a
szolgalati jogviszonnyal Osszefiiggd egyéb iratok (mint a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos
iratok, képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos iratok) képezik. A személyi iratok Orzésérdl és
kezelésérdl a humanpolitikai tigyintézé gondoskodik. A személyi anyagok kezelése korében ellatja
a kozszolgalati alapnyilvantartas vezetésével ¢és a koOzszolgalati statisztikai adatgytjtéssel
kapcsolatos feladatokat is. Ennek soran a koztisztviseld szolgélati jogviszonnyal Osszefiiggésben
keletkezett és azzal kapcsolatban 4ll6 adatait rendszerezetten tarolja és feldolgozza, illetve
folyamatosan vezeti. A koOzszolgalati statisztikai adatgylijtés kereteben a kozszolgalati
alapnyilvantartds alapadatairdl és azok valtozasairdl elektronikus uton adatszolgaltatast kell
teljesiteni az erre szolgald informatikai rendszerben.

A 2025. évben az alabbi intézkedések torténtek:



1. Kinevezés kozszolgalati jogviszonyban 4 db
2. Kinevezés modositasa kozszolgalati jogviszonyban 44 db
3. Kozszolgalati jogviszony megsziintetése 4 db
4. Kinevezés kozalkalmazotti jogviszonyban 2db
5. Kinevezés modositasa kdzalkalmazotti jogviszonyban 42 db
6. Ko6zalkalmazotti jogviszony megsziintetése 2 db
7. Munkaszerzdés 18 db
8. Munkaszerz6dés modositasa 13 db
9. Munkaszerz6dés megsziintetése 17 db
10. Kozfoglalkoztatasi szerz6dés 80 db
1. Kozfoglalkoztatasi szerz0dés modositasa 73 db
12. Kozfoglalkoztatasi szerz6dés megsziintetése 79 db
13. Megbizasi szerzddés 36 db
14. Ertesités vagyonnyilatkozat tételrél 26 db
15. Felszolitas vagyonnyilatkozat tételre 2db
16.  Allashirdetés 17 db
17. Rendkiviili munkavégzés elrendelése (eskiivo) 5db
18. Helyettesitési intézkedés 3db
19. Munkakori leiras 84 db
20. Fizetési eldleg 44 16
21. Beutalas orvosi alkalmassagi vizsgalatra 47 16
22. Munkavédelmi oktatas szervezése 106 {6
23. Tappénzes papirok ligyintézése 378 db
24, Mozgobér szamfejtése (Szoc.Otthon potlékok) 322 db
25. Koézfoglalkoztatotti, didkmunka bérelszamolas 627 16
26. Egyéb juttatasok szamfejtése kb. 500 tétel/év
27. Adoeldleg nyilatkozatok (csaladi, személyi kedvezmény) 45 db
28. Osszevont adodigazolasok kiallitdsa, kiosztasa 167 db
29. Koztisztviselok Probono képzésének szervezése 14 16
30. Koztisztviselok teljesitményértékelési rendszer kezelése 17 £6

2. Szocidlis igazgatds

A szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi I11. torvény (a tovabbiakban: Szt.)
értelmében a képviseld-testiilet e torvény rendelkezései alapjan nyujtott pénzbeli és természetbeli
ellatasok kiegészitéseként, onkormanyzati rendeletben meghatarozott feltételek alapjan telepiilési
tdmogatast nyujt.

A telepiilési tamogatdsokrol, valamint a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasokrdl szolo
2/2015. (I1.25.) onkormanyzati rendelet értelmében a képviselo-testiilet a telepiilési tamogatés
keretében a rendkiviili telepiilési timogatas mellett a lakhatashoz kapcsolodo rendszeres kiadasok
viseléséhez nyujt tamogatast.

2.1. Lakhatashoz kapcsolodo rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tamogatas

A lakhatashoz kapcsolodod rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tdmogatas (a
tovabbiakban: telepiilési tdamogatas) havi rendszerességgel, pénzbeli vagy természetbeni ellatas
formajaban nytjtott tamogatas, amely villanyaram-, viz és gazfogyasztas, a tdv hd-szolgaltatas, a
csatornahasznalat és a szemétszallitds dijahoz, a lakbérhez vagy az albérleti dijhoz, a kozos
koltséghez, illetve a tiizeldanyag koltségeihez nyujthato.



A telepiilési tamogatas azon lakas tekintetében igényelhetd, amelyben a kérelmezd bejelentett
lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezik, tovabba életvitelszeriien az adott ingatlanban élI.
A tdmogatas e formajat elsdsorban természetbeni szocidlis ellatas formajaban, a szolgaltato részére
torténd utaldssal, a lakdsfenntartassal Osszefiiggd azon rendszeres kiadasokhoz kell nyujtani,
melyek megfizetésének az elmaradasa a kérelmez0 lakhatasat a legnagyobb mértében veszélyezteti.
A telepiilési tamogatasra az a személy jogosult, akinek a hdztartasdban az egy fore jutd havi
jovedelem nem haladja meg a szocidlis vetitési alap mindenkori legkisebb 6sszegének 130 %- at,
¢s a haztartas egyik tagja sem rendelkezik vagyonnal.

A kérelem benyujtdja, illetve az ellatas jogosultja koteles lakokornyezet rendben tartasara. Koteles
az altala lakott lakas vagy haz udvaranak, kertjének rendszeres gondozasara, tisztantartasara,
szemét-¢s gyommentesitésére, valamint a haz allaganak megodvasara oly modon, hogy annak
rendeltetésszerti hasznalata biztositva legyen. Ennek ellendrzésére a tdmogatas megallapitasat
kovetd 6 honapon beliil keriil sor. A lakhatashoz kapcsolodod rendszeres kiadasok viseléséhez
nyujtott telepiilési tamogatas tekintetében a hataskort a jegyzo6 gyakorolja.

Lakhatashoz kapcsolodd rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tamogatas
megallapitasa a vizsgalt idészakban az aldbbiak szerint alakult:

megallapitott 9
elutasitott 0

2.2. Rendkiviili telepiilési tamogatas

A rendkiviili telepiilési tamogatas eseti jelleggel, pénzbeli ellatas formajaban nytjtott timogatas. A
létfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe kertilt, valamint az id6szakosan vagy tartdosan
létfenntartasi gonddal kiizd6 azon személyek részére allapithatd meg, akik 6nmaguk vagy csaladjuk
létfenntartdsarol mas modon nem tudnak gondoskodni, vagy alkalmanként jelentkezd, nem vart
tobbletkiaddsok miatt anyagi segitségre szorulnak, feltéve, hogy a kérelmezd csalddjaban az egy
fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a szocialis vetitési alap mindenkori legkisebb 6sszegének
a 130 %- at.
Létfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe, valamint iddszakosan vagy tartosan
létfenntartasi gondnak mindsiil kiilondsen

a) akinek tartos betegsége miatt jelentds jovedelem kiesése van,

b) aki elemi kar, halaleset vagy baleset miatt anyagi segitségre szorul,

c¢) akinek nyugdijazdsa folyamatban van és atmenetileg ellatatlan,

d) aki az egészség megorzése érdekében az egészségbiztositas altal nem, vagy csak részben

tamogatott egészségligyi szolgaltatast vesz igénybe, ha a szolgaltatas dija a szocialis vetitési alap

150 %-at meghaladja,

e) gyogyszer, gyogyaszati segédeszkdz megvasarlasara, eseti jelleggel,

f) munkajat 6nhibajan kiviil elvesziti,

g) a megfeleld élelmezés hidnya,

h) a lakhatas elvesztésének veszélye,

1) a kdzlizemi szolgaltatds megsziinésének veszélye,

J) a megfeleld ruhdzkodas hianya,

k) ha a csalad anyagi er6forrasai nem elegenddek a sziikséges tanszer, tankdnyv, megvasarlasara,

1) valsagban 1év varandos anya gyermekének megtartasahoz,

m) a nevelésbe vett gyermek csaladdjaval valo kapcsolattartashoz,

n) a gyermek csaladba vald visszakertilésének eldsegitéséhez kapcsolddo kiadasokhoz,

0) az egészségligyi ellatashoz vald hozzaférés koltségeihez torténd hozzajarulashoz.



A rendkiviili telepiilési timogatas megallapitdsa iranti kérelmek elbirdlasa a vizsgélt id6szakban az
alabbiak szerint alakult:

163 6 részére 16
alkalommal 4q fa
lett kiosztva sajat

Megallapitott 94 | fabol
Elutasitott 18
Megallapitott 6sszeg Osszesen 1 127 000 Ft

2.3. Tiizeloanyag természetbeni juttatdsa
Tiizel6anyag természetbeni timogatasara iranyulo kérelmet 118 {6 nyqjtott be.
3. Gyermekvédelmi igazgatds

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol €s illetékességérol szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. § (1) értelmében a
telepiilési onkormanyzat jegyzoje:

o a gyamhatdsagi tigyekben megkeresésre kornyezettanulmanyt készit,

o megallapitja a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valod jogosultsagat,

o megallapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, nagykortva
valt gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének fennallasat,

o ellatja a torvényben vagy kormanyrendeletben hataskorébe utalt egyéb gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladatokat.

Jellemzd a tarshatosdgi megkeresésekre kornyezettanulmany és vagyonleltar felvétele.

2025. évben kornyezettanulmany és vagyonleltar felvétele az alabbiak szerint alakult:

Kornyezettanulmany felvétele 24

Vagyonleltér felvétele 1

A gyermekvédelmi feladatok ellatdsarol minden évben beszamolunk a képviseld-testiiletnek.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasanak célja annak
igazolasa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult

a) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 21/B. §-ban meghatarozott ingyenes vagy kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetésnek és — ha megfelel a 21/C. §-ban foglalt feltételeknek — a sziinidei
gyermekétkeztetésnek,

b) a Gyvt. 20/A. §-ban meghatarozott pénzbeli tamogatasnak,

c) az e torvényben ¢és mas jogszabalyban meghatirozott egyéb kedvezményeknek az
igénybevételére.

Megallapitott 106 {6 részére, elutasitani nem kellett kérelmet.

2019. julius 1. napjaval Magyarorszag 2020. évi kdzponti koltségvetésének megalapozasardl szo1o
2019. évi LXVI. torvény akként modositotta a Gyvt.-t, hogy megsziintette a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak természetbeni tamogatasat (kész étel, ruhazat, valamint

tanszer vasarlasara felhasznalhatd Erzsébet-utalvany) és a természetbeni timogatas helyett alap,
illetve emelt Osszegli pénzbeli tamogatast rendelet el.



A Gyvt. 19. § (2) bekezdés értelmében a gyamhatdsag megallapitja a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsagat, amennyiben a gyermeket gondozé csaladban
az egy fore juto havi jovedelem 0sszege nem haladja meg

a) az oOregségi nyugdij mindenkori legkisebb Gsszegének (a tovabbiakban: az 6regségi nyugdij
legkisebb 0sszege) a 145%-at, ha

aa) a gyermeket egyediilallo sziilé vagy mas torvényes képviselé gondozza,

ab) a gyermek tartdsan beteg, illetve sulyosan fogyatékos, vagy

ac) a nagykoruva valt gyermek megfelel a 20. § (2) bekezdésében foglalt feltételeknek;

b) az dregségi nyugdij legkisebb Osszegének 135%-at az a) pont ald nem tartozo esetben,

feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgélata soran az egy fore jutd vagyon értéke nem haladja meg
kiilon-kiilon vagy egyiittesen a (7) bekezdésben meghatarozott értéket.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag egy évre keriil megallapitasra.

A Gyvt. 20/A. § (1) bekezdése értelmében a gyamhatdsadg annak a gyermeknek, fiatal feln6ttnek,
akinek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaga

a) a targyév augusztus 1-jén fennall, a targyév augusztus honapjara tekintettel,

b) a tdrgyév november 1-jén fenndll, a targyév november honapjéra tekintettel

alapdsszegli pénzbeli tdmogatast folydsit, feltéve, hogy a gyermek, fiatal felnétt az a) és b) pont

szerinti idOpontban a gyamhatdsag hatdrozata alapjan nem mindsiil a 67/A. §-ban foglaltak szerint
hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetiinek.

(2) A gyamhatosag annak a gyermeknek, fiatal felndttnek, akinek a 67/A. § szerinti hatranyos vagy
halmozottan hatranyos helyzete és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaga a
gyamhatosag hatarozata alapjan

a) a targyév augusztus 1-jén fennall, a targyév augusztus honapjara tekintettel,
b) a tdrgyév november 1-jén fenndll, a targyév november honapjéra tekintettel
emelt 0sszegli pénzbeli tamogatast folyosit.

Az alapOsszegli timogatas 6sszege: 6000 Forint.

Az emelt 0sszegli tamogatas Osszege: 6500 Forint.

2025. évben a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény iranti kérelmek elbiralasa az alabbiak
szerint alakult:

Megallapitott 106
Kérelemre megsziintetett 0
Elutasitott 0

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A Gyvt. 67/A. §-a, és a gyamhatdsagrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo
149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet 83/A. §-a értelmében hatranyos helyzeti az a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoruva valt gyermek, aki esetében az
alabbi koriilmények koziil egy fennall:

- a szll6 vagy a csaladbafogadd gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egyiitt neveld
mindkét sziiloérdl, a gyermeket egyediil nevelo sziilordl, vagy a csaladbafogado gyamrol — onkéntes
nyilatkozata alapjan. megéllapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor
legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezik.

- a sziilé vagy a csalddbafogado gyam alacsony foglalkoztatottsaga, ha a gyermeket neveld sziilok
barmelyikérdl vagy a csaladbafogadd gyamrol megallapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. §- a szerinti aktiv kortiak ellatasara jogosult vagy a rendszeres



gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének idépontjat megel6z6 16 honapon beliil legalabb 12
hénapig allaskeres6ként nyilvantartott személy,

- a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakaskoriilményei, ha megallapithato, hogy a gyermek
a telepiilésre vonatkozd integralt varosfejlesztési stratégidban szegregdtumnak nyilvantartott
lakokornyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakasban, illetve olyan
lakaskoriilmények kozott €1, ahol korlatozottan biztositottak az egészséges fejlodéshez sziikséges
feltételek.

Halmozottan hatranyos helyzetii

- Az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek €s nagykoruva valt gyermek,
aki esetében a hatranyos helyzetnél meghatarozott koriilmények koziil legalabb kett6 fennall,

- A nevelésbe vett gyermek,
- Az utdégondozoi ellatasban részesiilo és tanuloi jogviszonyban allo fiatal felnott.

Hatranyos helyzet megallapitasa 2025. évben: 32 {0 esetében, halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasa 2025. évben: 33 {0 esetében tortént tortént.

4. Anyakonyvi iigyintézés

Az anyakonyvvezeto a sziiletés, hazassagkotés, elhalalozas anyakonyvezésével, hazassagkotéssel,
sziiletési, valamint hézassagi csaladi- és utonév modositdsaval, teljes hatalya apai elismerd
nyilatkozattétellel, allampolgarsagi eskii szervezésével, anyakonyvi valtozasok atvezetésével
(valéds, névvaltozas, allampolgarsdg valtozdsa, csaladi allapot valtozésa), valamint magyar
allampolgarok  kiilf6ldon  tortént anyakonyvi  eseményének  jegyzOkonyvezésével —és
Kormanyhivatalhoz torténd felterjesztésével kapcsolatos feladatokat latja el.

Az év soran beérkezett (iktatott) ligyirat elintézése mellett az elektronikus anyakonyvi rendszerben
(EAK) folyamatosan eleget tesz a tarshatosagi megkereséseknek, apai elismerd nyilatkozatok
jegyzokonyveit veszi fel, vezeti az EAK rendszert, hétkoznap munkaiddben, de szdmos esetben
szombati napon, illetve péntek délutan — munkaidén kiviili idében lebonyolitja a hazassagkotéseket,
valamint az allampolgarsagi eskiiket. Nem kotelezo jelleggel, de feladatai kdzott szerepelt névado
innepségen, valamint hazassagi fogadalom megerdsitésén valdo kozremikodés. Utobbi
tevékenységeknek az iktatdsban nincs nyoma, ugyanakkor ez is az anyakdnyvvezetd
munkaidejének részét képezi.

A 2020. januar 1-jét6l hatdlyba 1€épd jogszabalyvaltozadsok szamos Uj feladatot irtak eld az
anyakonyvvezetd részére. Tobbek kozott a nem magyar allampolgarok anyakonyvi ligyeit illetden,
a gyermek csaladi jogallasanak rendezése ¢és a teljes hatdlyu apai elismerd nyilatkozatok
tekintetében, a haldlesetek anyakonyvezését kovetéen azonnali tdjékoztatasi kotelezettséget
érintden.

Az anyakonyvi ligyek 2025. évi legfontosabb mutatoi:

Sziiletések szama (helyben megsziiletetett személyek) 0
Haldlozasok szama (helyben elhunyt személyek) 26
Hazassagkotések szama 12
Anyakdnyvi adatszolgaltatas 22
Hivatali helyiségen kiviili helyszin engedélyezése 3
Felmentés varakozasi id6 alol 2
Hivatal munkaidén tali hazassagkotés engedélyezése 5
Apai elismer6 nyilatkozat 6
Papir alapt anyakdnyvbdl rogzités — sziiletés, hdzassag,

Kiadott anyakonyvi kivonat 113

5. Cimnyilvantartas (HVR)



Ugyancsak az anyakonyvvezeto latja el a Helyi Vizudl Regiszter kezelését is. A nyilvantartas
naprakész vezetése, a napi ligyek intézése, valamint a megkeresés teljesitése pontos €s koriiltekintd
munkat kivan.

A Helyi Vizual Regiszter frissitése folyamatos, az orszagos cimnyilvantartas adatai alapjan. Az utca
¢és hazszamrendezések folyamatosak, hivatalbol és kérelemre torténnek.

6. Kozponti Cimregiszter (KCR)

A Kozponti Cimregiszter a cimadatot tartalmazo allami és Onkormdanyzati nyilvantartasok
egyiittmikodési képességének eldsegitésére €s az egységes cimkezelés biztositasara szolgal. Ez egy
olyan, a nyilvantartdsok kozotti egyiittmiikodést eldsegité kozponti nyilvantartds, amely a
cimadatok vonatkozasaban adatkapcsolat-szolgaltatas utjan hiteles adatforrast biztosit a cimadatot
tartalmazo allami €s onkormanyzati nyilvantartasok szamara.

Feltoltéséhez sziikséges adatok a varos utcainak, hazszamozasanak helyrajzi szammal torténd
Osszevetése, korrigalasa, a duplikalt hazszamok javitdsa, illetve a hazszamok alatorésének
rendezése. A rendszer feltdltése — amely hosszadalmas munkat igényel — megtortént, a valtozasok
vezetése folyamatos.

7. Hagyatéki iigyek

A hagyatéki eljaras lefolytatasa tobb eljarasi cselekménybdl allé iligymenet, a hozzatartozo
kiértesitését, nyilatkozatarol torténd jegyzokonyv felvételét, az adocsoporttol és mas tarshatosagtol
ado- és értékbizonyitvany bekérését, tulajdoni lapok lekérését, ingo leltarak felvételét, elektronikus
adatrogzitést, majd valamennyi ligyirat kdzjegyz6hoz torténd felterjesztését tartalmazza.

2020. évtol a hagyatéki eljarasrol szolo torvény modositdsa jelentdsen bdvitette a hagyatéki
igyintézo elvégzendo feladatainak korét. Az tigyfél fellebbezhet az ado- és értékbizonyitvannyal
szemben, annak tartalmat a hagyatéki tigyintéz6 kozli valamennyi 6roklésben érintett féllel, figyeli
a fellebbezésre nyitva allo hatariddt, az arr6l vald lemondast. Fellebbezés esetén az esetlegesen
modositott tartalmu ado- és értékbizonyitvanyt ismételten megkiildi az érintetteknek, csak a
jogerdre emelkedett bizonyitvanyt kiildheti a kozjegyzonek.

A jegyz6 az eljardsa sordn a jogkovetkezményekre is kiterjedden tdjékoztatja az orokosként
érdekelteket arrol, hogy az eljaras leltarozasi szakaszaban lehetdségiik van egymadssal, valamint a
hagyatéki hitelezokkel egyezségi targyalasokat folytatni. A jegyz6 tajékoztatja a feleket a kdzvetitoi
eljaras igénybevételének lehetdségérdl is. Ha a felek kozott megallapodas jon 1étre, az errdl késziilt
teljes bizonyitd erejli maganokiratba vagy kozokiratba foglalt irasbeli nyilatkozatukat, a
megallapodast koto felek kozos kérelmére, mint egyezségi tervezetet a feleknek az
egyezségtervezet egyezségkénti jovahagyasa iranti kérelmével egyiitt a jegyz6 a hagyatéki leltar
mellékleteként a kozjegyz6hoz tovabbitja jovahagyas céljabol. A jegyzd tajékoztatja a feleket arrol
is, hogy egyezségkotésre a kozjegyz0 elotti eljarasban is lehetdségiik van. A foldrendezés miatt
nagyon sok a tobbgeneracios pothagyaték. A Magyar Nemzeti Levéltar Békés Megyei Levéltaranak
megkeresése sziikséges a leltarak beszerzése miatt.

Hagyatéki leltar felvétele 2025. évben 83 alkalommal tortént.
8. Allampolgdrsig

Az allampolgarsagi eljaras szabalyait a magyar allampolgarsagrol sz6lo 1993. évi LV. torvény,
valamint a torvény végrehajtasarol sz616 125/1993. (1X.22.) Korm. rendelet tartalmazza.

A Koztarsasagi Elndk az allampolgarsdg megadasarél szolo  dontését  kovetden,
honositasi/visszahonositasi okirat kertil kiallitasra, melyet a Budapest Févaros Kormanyhivatala
Allampolgarsagi és Anyakonyvi Féosztalya:

- hagyomanyos honositasi eljards keretében szerzett allampolgarsag esetén a kérelmezd
lakohelye szerinti polgarmesternek,



- egyszerusitett honositasi eljaras keretében szerzett allampolgarsag esetén pedig a honositasi
kérelemben megjelolt helyre, azaz a magyar kiilképviselet vezetéjének vagy a megjeldlt telepiilés
szerinti polgarmesternek kiildi meg.

Az anyakonyvvezetd illetékes az eskii/fogadalomtétel szervezésére.

Az eskiitétel idopontjarol az anyakonyvvezetd a honositasi/visszahonositasi okirat megérkezését
kovetd 30 napon beliil értesitést kiild a kérelmezdnek.

A szertartas tinnepélyes keretek kozott a polgarmester kozremitkodésével zajlik, melyre az eskiitevd
vendégeket hivhat.

Az eskii/fogadalomtétel napjaval a valnak magyar allampolgarra a honositasat, illetve
visszahonositasat kérelmezok.

Az eskii/fogadalomtételt kovetéen az allampolgarok atveszik honositasi/visszahonositasi
okiratukat, személyazonositdé igazolvanyukat és/vagy személyi azonositot és lakcimet igazold
hatdsagi igazolvanyukat.

2025. évben 1 {6 honositott allampolgar tigyében kellett intézkedni.
9. Miikodési engedélyek, bejelentés-kiteles kereskedelmi tevékenység nyilvantartdsa

Az ASP ipar-, és kereskedelmi szakrendszere biztositja az onkormdnyzati hataskorbe utalt ipari-, és
kereskedelmi igazgatasi iigyek ligyintézésének teljes korti elektronikus tamogatédsat, és az adatok
nyilvantartasat. A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeit a kereskedelemrdl szold
2005. évi CLXIV. torvény (Ker. tv.) és a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo
210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet szabalyozza. Az a kereskedd, aki engedélykdteles kereskedelmi
tevékenység kivételével kereskedelmi tevékenységet kivan folytatni, koteles az erre iranyulo
szandékat a kereskedelmi hatosagnak bejelenteni. A kereskedelmi tevékenység formajat a
kereskedd a Ker. tv. 3.§ (4) bekezdése alapjan maga valaszthatja meg. A bejelentésrdl az illetékes
igyintéz6 az iranyado jogszabaly értelmében igazolast allit ki, a mikddési engedélyekrol pedig
hatérozatot hoz.
Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység

Uj bejelentés: 0db

Kereskedelmi tevékenység modositas: 1db

Kereskedelmi tevékenység megsziintetése: 0 db
Miikodési engedélyezés

Uj miikodési engedély kiadasa: 0db

Miikodési engedély megsziintetés: 0db

10. Telepengedélyezési eljardssal, a telep létesitésének bejelentésével kapcsolatos feladatok

A telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és
egyes szolgaltatd tevékenységérdl, valamint a telepengedélyezés rendjér6l €s a bejelentés
szabalyairdl sz616 57/2013.(I11.27.) Korm. rendeletben foglalt feladat- és hataskort a telep fekvése
szerint illetékes telepiilés jegyzdje gyakorolja.

Engedély kiallitasa iranti kérelem: 0db
Elutasitott kérelem: 0 db
Zenés, tancos rendezvény tartasa: 0db

A zenés, tdncos rendezvények miikodésének biztonsdgosabba tételérdl szolo 23/2011.(111.8.) Korm.
rendelet 2011. marcius 16-t6l hatalyos. A jogszabaly alapjan kell az 1000 f6 feletti 1étszama,
rendezvényeket biztonsagi okokbol engedélyeztetni.



11. Telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatok

Medgyesegyhdza telepiilésen megbizasos jogviszonyban 1 0 fOépitész latja el a
telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatokat.

Az Igazgatasi Csoport feladatkorébe tartozik a telepiilésrendezési koncepcid, az integralt
telepiilésrendezési  stratégiarol ¢és a telepiilésrendezési  eszkozokr6l, valamint egyes
telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrol szolé kormanyrendeletben megjeldlt eljarasok
lefolytatasa, valamint a telepiiléskép védelmérél sz616 Snkorméanyzati rendeletben és a Helyi Epitési
Szabalyzatban (a tovabbiakban: HESZ) elbirtak megvaldsulasanak figyelemmel kisérése, sziikség
esetén eljaras kezdeményezése.

2025. évben csekély szamu eljaras lefolytatasara kertilt sor, amely soran épiilet rendeltetési mod
valtozasrol hatosagi bizonyitvanyt allitottunk ki.

Néhany esetben segitséget nyujtottunk a lakossagnak a HESZ-szel, valamint a telepiilésképi
rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasaval kapcsolatban.

Az Igazgatasi Csoport ligyintézdje feladatanak jelentds részét képezi az dnkormanyzatot érintd
kiilonb6zo palyazatok jegyzo altal meghatarozott miiszaki feladatainak ellatasa. (Kivitelezésben,
muszaki atadas-atvételben, ¢épitési engedélyezési, hasznalatbavételi, iizembe helyezési
eljarasokban.)

12. Ingatlan-nyilvantartdsbol torténd lekérdezések (TakarNet — és E-ING)

A korabban miikodé TakatNet rendszer lehetové tette a fOldhivatali adatbazisok tavoli
adathozzaférését kiilso felhasznalok (regisztralt felhasznalok) pl. kozigazgatasi intézmények,
onkormanyzatok szamara.

Az ingatlan-nyilvantartasi adatokhoz torténd hozzaférés 2025 nyara 6ta (a felhasznalok fokozatosan
alltak at az 0j rendszerre) az E-ING rendszeren keresztiil torténik, kisebb-nagyobb fennakadasokkal.

A rendszer hasznalata soran ellendrizheték az ingatlanok tulajdoni viszonyai, terhei, egyéb
bejegyzései, lekérdezhetd az ingatlan térképmasolata. Az adatok lekérdezésére kizarolag a hivatali
¢s onkormanyzati feladatok ellatasa érdekében keriilhet sor €s csak abban az esetben, amennyiben
az emlitett adatok megismerése az adott ligy kapcsan nélkiilozhetetlen. A TakarNet és az E-ING
szolgéltatdsainak haszndlata dijkoteles, azonban meghatdrozott {igyekben dijmentesség
alkalmazhat6 a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerinti dijszamitas alapjan.

13. Méhészet

A 15/1969. (X1.6.) MEM rendelet értelmében a méhészkedést (méhtartast) minden év februar
végeig, az ujonnan kezdett méhészkedést pedig e tevékenység megkezdésétdl szamitott nyolc napon
beliil kell bejelenteni a méhek tartasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat, févarosban a
kertileti onkormdnyzat jegyzdjénél, aki a méhészt nyilvantartasba veszi, és a nyilvantartast
folyamatosan vezeti. A jarasi foallatorvos a jegyzo altal vezetett nyilvantartas alapjan ellendrzi a
vandorméhészeteket.

14. Allattartds, parlagfii

A parlagfii elleni kozérdekli védekezés végrehajtasanak, valamint az allami, illetve a kozérdekli
védekezés koltségei megallapitdsanak ¢és  igénylésének részletes szabalyairdl szolo
221/2008.(VIIL.30.) Korm. rendelet a parlagfii elleni védekezés elmulasztisa esetén a kozérdekii
védekezés elrendelésével kapcsolatos hataskor gyakorlasaval a jegyzOt ruhdzza fel. Kozérdekii
védekezés elrendelésére a vizsgalt idészakban nem keriilt sor.

Jellemzdek az allattartasi, allatvédelmi iigyek. Leggyakrabban az ebek szokése miatt indult
eljarasok fordulnak eld, ahol a jegyz0, mint elséfoku allatvédelmi hatdsag a 383/2016. (XI1.2.)
Korm. rendelet alapjan a sziikséges intézkedéseket megteszi.

A haromévente tartando ebosszeiras az allatok védelmérdl és kiméletérdl szold 1998. évi XXVIII.
torvény alapjan a tartas helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat feladata.



15. Vadkar-iigyek

A vadkar, vadaszati kar, valamint vadban okozott kar megtéritése iranti igényt a kar
bekovetkezésétol — folyamatos kartétel esetén az utolsé kartételtdl — szamitott harminc napon beliil
kell k6zolIni a karért felelds személlyel. Ha a karosult és a karért felelds személy kozott a hivatkozott
kozléstol szamitott 8 napon belill nem jon létre egyezség a kar megtéritésérdl és a kartérités
mértékérdl, és a karosult kardnak megtéritését nem kozvetleniil a birdsagtol kéri, a karosult a
karokozas helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyz6jétol nyolc napon beliil irasban
vagy szoban kérelmezheti a karosult és a karért felelds személy kozotti egyezség 1étrehozdsara
iranyul6 karbecslési eljaras lefolytatasat. A hatarido elmulasztisa esetén a kozigazgatasi hatosagi
eljaras altalanos szabalyairol sz616 torvény szerinti igazolasi kérelemnek van helye.

A kér megallapitdsait a miniszter altal rendeletben meghatarozott képesitéssel rendelkezo
karszakérté végezheti. A szakértét a jegyz6 nyolc napon beliil rendeli ki. A kar becslését az
egyszerusitett vadkarbecslési szabalyok szerint a kirendelést6] szamitott nyolc napon beliil le kell
folytatni. A szakértd koteles a karbecslésrol késziilt jegyzokonyvet haladéktalanul a jegyzonek
atadni, aki a felek kozott egyezség 1étrehozasat kisérli meg a kar megtéritésére vonatkozodan.

Ha a felek kozott kotott egyezség megfelel a jogszabalyokban foglalt feltételeknek, nem sérti a
kozérdeket, masok jogat vagy jogos érdekét, valamint tartalmazza a kotelezett kartéritésre
vonatkozé kotelezettségvallalasat, a felek altal eldlegezett eljarasi koltség felek altali viselését, a
kartérités Osszegét és pénznemét, a teljesités modjat és hataridejét, a jegyz0 az egyezséget
hatarozatba foglalja és jovahagyja.

Ha a felek kozott nem jon létre egyezség, vagy az nem hagyhatd jova, a jegyzO az eljarast
megsziinteti. A kdrosult az eljarast megsziintetd végzés jogerdre emelkedésétdl szdmitott harminc
napon beliil kérheti a birosagtol karanak megtéritését, amely hataridé elmulasztasa jogvesztéssel
jar.

2025. évben vadkar ligy nem volt.

16. Birtokvédelem

A Polgéri Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 5:5 § (1) bekezdése
értelmében a birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokatol jogalap nélkiill megfosztjak vagy
birtoklasaban jogalap nélkiil haboritjak.

2015. marcius 1-én lépett hatalyba a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szolo
17/2015. (II.16.) Korm. rendelet, mely jelentdsen modositotta (szigoritotta) a jegyzo birtokvédelmi
eljarasait. Az eljaras gyorsitasa érdekében 15 napos ligyintézési hataridot vezetett be, és eldirta,
hogy az ligy érdemi elbiradlasahoz sziikséges bizonyitékokat az iigyfeleknek kell szolgaltatniuk, a
jegyz6 hivatalbol nagyon sziik kdrben folytathat le bizonyitési eljarast. Birtokvédelmet a jegyzo6tol
abban az esetben lehet kérni, ha a birtokhdboritas egy éven beliil tortént. A birtokos kozvetleniil a
birdsagtol kérheti az eredeti allapot helyreallitasait vagy a zavaras megsziintetését, ha a
birtokhéaboritas kezdetétdl szamitott egy év eltelt, vagy ha a felek azt is vitatjak, hogy kinek van
jogalapja a birtoklashoz.

A vizsgalt idészakban birtokvédelmi eljaras lefolytatasara 1 esetben keriilt sor, kirendelés alapjan.
Tobb esetben tajékoztattuk a lakossagot kiillonbozd szomszédjogi vitdk elintézésének lehetséges
modjarol.

17. Kozteriilet-haszndlat

Tulajdonosi hozzajarulas, kozutkezeldi hozzajarulas: 4 db

Kozteriilet hasznalati engedély: 13 db

Elutasitott kérelmek: 0 db

Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos felhivasok: 3db



18. Termdfold adasvételi és haszonbérleti szerzodés kifiiggesztése

A term6f6ld vasarlasara vonatkozo egységes okiratba foglalt adasvételi szerzodések az elévasarlasi
jog gyakorlasa érdekében, a haszonbérleti szerzddések az eldhaszonbérleti jog gyakorlasa
érdekében, az eldvasarlasi és az elohaszonbérleti jogosultakkal a fold fekvése szerinti illetékes
telepiilési onkormanyzat jegyzdje Gtjan hirdetményi uton kell k6zolni.

Az adasvételi szerzodést 60 napig, a haszonbérleti szerzodést 15 napig kell a www.magyarorszag.hu
kormanyzati portalon megjelentetni.
Jogszabalyi hattér:

o amez0- és erdogazdasagi foldek forgalmarol szold 2013. évi CXXII. torvény

o amezod- ¢s erdogazdasagi foldek forgalmardl sz616 2013. évi CXXII. térvénnyel 6sszefiiggod
egyes rendelkezésekrol és atmeneti szabalyokrol szolo 2013. évi CCXII. torvény

o az elovasarlasi és elOhaszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adas-vételi és a
haszonbérleti szerz6dés hirdetményi iton térténd kozlésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol
sz016 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendelet

2025. évben a foldre vonatkozo szerzodések kifliggesztésének szama az alabbiak szerint alakult:
Haszonbérleti szerzodések kifiiggesztése: 29 db

Adasvétel szerzodések kifliggesztése: 15 db

19. Hirdetmények kifiiggesztése

Az igazgatasi csoport végezte a birdsagtol, kdzjegyzotol, tarshatosagoktol érkezett hirdetmények
kifiiggesztését, a hataridok figyelemmel kisérését, majd a hirdetmények visszakiildését.
A jogszabaly-valtozas kovetkeztében, az elektronikus {igyintézés szélesebb korben torténd

alkalmazasaval egyiitt a kordbban nagyszdmu végrehajtéi hirdetmények (arverés kitlizése)
elektronikus feliileten keriilnek kozzétételre, a hivatal értesitést kap ezekrol.

igy hirdetmény kifiiggesztésére a 2025. évben csekély alkalommal keriilt sor.
20. Katasztrofavédelmi iigyek

A katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolodd egyes torvények modositasarol szold 2011.
CXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Kat. tv.) 1étrehozta a ,.kdzbiztonsagi referens” intézményét.
Hivatalunkban 2 {6 végezte el a feladat ellatdsahoz kotelezd kozbiztonsagi referensi tanfolyamot.

Kozbiztonsagi referens feladatai:

o A helyi szinti katasztrofavédelmi feladatok szakszeri ellatdsdnak eldsegitése a
polgarmester kozvetlen munkakdrnyezetében

o A felkészilési idOszakban tervezési és szervezési, a védekezés idOszakaban dontés-
el6készitési és koordinacids feladatokat végez

o A helyreallitas iddszakaban karfelmérési €s ellenérzési feladatokat lat el

o A katasztrofavédelmi felkészitésekkel (polgari védelmi szervezetekbe beosztott
allampolgarok, kozigazgatasi vezetdk) kapcsolatos feladatok

o A polgari védelmi kotelezettségen alapuld telepiilési polgari védelmi szervezet 1étrehozésa
¢s megalakitisa soran szakmai javaslatokkal segiti a polgarmester dontéseit

crer

o Eldkésziti a polgari védelmi szervezetek megalakitdsdnak dokumentacigjat

21.Taldlt targyak

Az Motv. értelmében a jegyzo6 feladata a talalt dolgok nyilvantartasba vétele. A Ptk. értelmében a
talalo a talalt dolgot koteles nyolc nap alatt a dolog elvesztdjének, tulajdonosanak vagy mas
atvételre jogosult személynek, illetve a jegyzOnek atadni. A talalo nyilatkozni koteles, hogy igényt
tart-e a talalt dolog tulajdonjogara. Errdl az igénybejelentésrol igazolast kap.



Ha a talalt dolog atvételére jogosult személy megallapithato, a jegyz6 a dolgot haladéktalanul atadja
a jogosultnak. Ha a jogosult személye nem allapithaté meg, a jegyzd a dolgot harom hdnapon at
meg0rzi. Ha ez 1d6 alatt nem jelentkezik a jogosult, a dolgot a talalonak kell kiadni.

Abban az esetben, ha a taldlo nem tart igényt a dologra, és a jogosult sem jelentkezik harom honapon
beliil a dologért, a jegyz0 értékesiti azt. Ha a jogosult a talalastol szamitott egy éven tul jelentkezik,
a tulajdonjogra vagy az értékesitésbol befolyt 6sszegre nem tarthat igényt. A talalt targyak jegyzo
részére tOrténo atadasara legtobbszor a rendorség altal keriil sor.

Talalt targyak szama 2025. évben 1 db volt.

22. Titkarsagi iigyek

Az iktatas és iratkezelési feladatok ellatasat a Hivatal Iratkezelési Szabalyzataban foglaltaknak
megfelelden végezziik.

Az iktatas 2018. januar 1-t8l az ASP Iratkezelé Szakrendszeren keresztiil torténik. Az iratkezeld
szakrendszer feladata az Onkormanyzati iratkezelési és altalanos ligyintézési tevékenységek
tdmogatasa, a vonatkozo jogszabalyokban eldirt funkcionalitds biztositasaval. Az ASP rendszeren
beliil 6nall6 szakrendszerként, illetve ASP keretén beliil miikodé mas szakrendszerekkel integralt
modon is hasznalhato.

Iktatott (f6szam) ligyiratok szama 2025-ben:

igykoronként: altalanos 552 db
hagyaték 94 db
anyakdnyv 311 db
pénziigy 34 db
ado 2656 db

Mindosszesen: 3647 db

23. Informatikai feladatok

Az informatikai feladatok korébe tartozik a Polgarmesteri Hivatal szamitastechnikai rendszerének
szabalyszerli és biztonsagos miikdodésének biztositdsa az informatikai eszkdzok lizemeltetése. A
hivatal minden foglalkoztatottja részére a munkavégzéshez sziikséges informatikai rendszer
iizemeltetése, fejlesztése, a technikai felszerelések miikodoképességének biztositasa. A Hivatal
informatikai feladatait kiils6 vallalkozo latja el, aki egyrészt tavoli eléréssel, masrészt havi egyszeri
személyes jelenléttel latja el az informatikai feladatokat.

Informatikai feladatok:

» Szamitastechnikai eszk6z0k beszerzésével kapcsolatos teendok

* Szamitogépek, nyomtatok karbantartasa

« Uj szamitogépek vésarlasa utan ezeken a munkahelyi kornyezet megteremtése

* Meglévd gépeken ezek karbantartasa, hibaelharitas

* Felhasznaloi programok, szoftverek telepitése, karbantartasa, sziikség esetén betanitas
* Biztonsagi mentések elkészitése

* Népszavazasi, valasztasi informatikai alatdmasztasa

* Biztonsagtechnikai eldirasok altal timasztott kovetelmények megfeleltetése

* A hivatal dolgozodinak informatikai szoftverek terén technikai tdmogatas nytjtasa

A honlap kezelését 1 6 hivatali munkatars latja el.

24. Elektronikus Ugyintézés



Az elektronikus tligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyair6l szold 2015. évi
CCXXII. torvény rendelkezései szerint 2018. januar 1-jét6l a helyi Onkorményzatoknak
biztositaniuk kell az e-ligyintézés lehetdségét, emellett az egyiittmikodo szerveknek egymassal is
elektronikus uton kell kommunikalniuk, legyen az tigyfél ¢és hatdsag, vagy hatosag-
hatdsagviszonylat.

24. A képviselo-testiiletek és a bizottsagok miikodésével kapcsolatos iigyek

Alapvet6 feladatunk a képviselO-testiilet és a bizottsagok {iléseinek elokészitése, dontéseik
végrehajtasa, a kapcsolddé adminisztracids tevékenységek elvégzése, az onkormanyzati képviselok
munkdjanak segitése, az Onkormanyzati rendeletszerkesztés, kihirdetésre torténd eldkészités,
kihirdetésben torténd kozremiikddés, egységes szerkezetbe foglalas.

Az iilések eldkészitésében, az eldterjesztések elkészitésében vald kozremiikddésen til az iilésekhez
kapcsolodo feladat az ott késziilt jegyzokonyvek megfeleloségének biztositasa.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje az 6nkormanyzat képviseld-testiilete, a képviselo-testiilet
bizottsaga, valamint a nemzetiségi onkormanyzatok iilésének jegyzokonyvét az ilést kdvetd 15
napon beliil feltdlti az arra a célra kialakitott TFIK elektronikus feliiletére.

Az onkormanyzat szervezeti és mukodési szabalyzatarol szolo 11/2024. (X.29.) onkormanyzati
rendelet elfogadasaval a képviseld-testiilet a kovetkezo allandd bizottsagokat hozta létre:

o Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag (5 £6, melybdl 4 £6 képviseld),
o Szocidlis és Oktatasi Bizottsag (5 6, melybdl 4 {6 képviseld),

Képviseld-testiileti tilések és dontések szdma 2025. évben az alabbiak szerint alakult:

Ulések szama: 24
Hatarozatok szama: 275
Rendeletek szama: 24

Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (2) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat feladatkorében
eljarva, térvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, illetve torvényben
kapott felhatalmazas alapjan dnkormanyzati rendeletet alkot.

Az onkormanyzati rendelet Nemzeti Jogszabalytarba (a tovabbiakban: Njt.) valo kozzétételét a
Nemzeti Jogszabalytarrol szold 338/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet szabalyozza. Az Njt-n kdzzé
kell tenni valamennyi - 2013. junius 30. utan kihirdetett - még hatalyba nem Iépett 6nkormanyzati
rendelet kihirdetett szovegét.

2021. aprilis 1-jét6] megvaltozott az onkormanyzatok jogalkotasi tevékenysége, ettél a naptol
kotelezo lett az onkormanyzatok szamara az Integralt Jogalkotasi Rendszer (IJR) alkalmazasa,
melyet a Kormdny a mindségi jogalkotds folyamatdnak magasabb szintli kiszolgéalasa és a
kormanyzati dontés-elokészitési és dontéshozo folyamatok, valamint egyes kapcsolddd hatdsagi
tevékenységek egységes és kizarolagos informatikai tamogatasa érdekében vezetett be.

Az onkormanyzati rendeletek Nemzeti Jogszabalytaron vald kozzététele a Magyar KozIlony és
Lapkiadé altal az IJR-t megeldzden iizemeltetett Onkormanyzati Rendszerben (OR) egyszerti
jogszabalyszerkesztésre, feltdltésre-, illetve publikalasra alkalmas feliileten valdsult meg,
megfeleld torzsadat- és jogosultsagkezeléssel. Az OR-rel szemben az tjonnan bevezetett LocLex
célja, hogy lehetévé tegye az onkormanyzati rendeletek megszdvegezését, megszerkesztését, a
modositasokkal egységes szerkezeteinek eldallitasat (hatalyositasat).

Az elmult év sordn nem érkezett sem a képviselO-testiilet, sem a polgarmester dontéseivel
kapcsolatban torvényességi felligyeleti észrevétel.

26.A nemzetiségi onkormanyzatok munkdjaval kapcsolatos adatok

Medgyesegyhdzan romdn, szlovak és a helyi 6nkormanyzati valasztasokat kovetden 2024. oktober
1-t6] roma nemzetiségi dnkormanyzat miikodik.



A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szol6 torvényben meghatarozottak szerint biztositja
a nemzetis€¢gi Onkormanyzatok részére

o véleményezési, egyetértési jog gyakorlasat,
o mukddésének feltételeit €s az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokat.

Medgyesegyhaza Varos Onkormanyzata a nemzetiségek jogairdl szold torvény 80. §- aban
foglaltak szerint biztositja a nemzetiségi dnkormanyzatokkal valo egytittmikodést.



IV. PENZUGYI CSOPORT

A Pénziigyi Csoport miikddésében a korabbi évekhez képest valtozas tortént, 2025. majusatol
pénziigyi csoportvezetd latja el a feladatok iranyitasat.

A pénziigyi csoportvezetd feladatait a jegyz6 altal kiadott munkakdri leiras tartalmazza.
Feladatai kiilonosen:
o A polgarmester és a jegyz06 utasitasa szerint kozvetleniil iranyitja és ellendrzi a pénziigyi
csoport munkajat.
o Elokésziti a Képviseld-testiilet elé keriild pénziigyi eldterjesztéseket:
koltségvetési rendelet-tervezetet,
évkozi koltségvetési rendelet-modositasok tervezetét,

a koltségvetés végrehajtasarol szoldo beszamolot és a zarszamadasi rendelet-
tervezetet.

o Kozremiikddik a helyi testiileti dontések szakmai el6készitésében:
o hitelfelvételre vonatkozo javaslatok,
e beruhazasokra vonatkoz6 javaslatok,
e helyi adokrdl szol6 rendeletek modositadsara vonatkozo javaslatok,
e cgyéb pénziigyi jellegli eldterjesztések.

o Részt vesz a KépviselO-testiilet iilésein, elOsegiti a bizottsagok, a képviseldk, a
polgarmester, a jegyz6 munkéjat.

o Megszervezi, koordindlja és ellendrzi a koltségvetést elokészitd tervezeési munkat az
onkormanyzati koltségvetési intézmények és a polgarmesteri hivatal kdzott.

o Folyamatosan kapcsolatot tart az dnkormanyzati koltségvetési szervekkel.

o Folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkormdanyzati koltségvetés végrehajtasat,
pénziigyi egyensulyat. Errél meghatarozott rendszerességgel, ill. esetenként tajékoztatja
a polgarmestert és a képviseld-testiiletet.

o Gondoskodik az allamhaztartds szdmara jogszabalyokban eldirt adatszolgaltatasi és
beszamolasi kitelezettség (koltségvetés, havi jelentések €s éves beszamold) hataridében
torténd teljesitésérol.

o Ellendrzi a normativ tdmogatasok igénylését, elszamolasat.

o Gondoskodik a Polgarmester1 Hivatal gazdalkodasanak pénziigyi, szadmviteli
lebonyolitasardl, az Onkormanyzati koltségvetési eldiranyzatok nyilvantartasanak
folyamatos vezetésérol.

o Penziigyi ellenjegyz6 feladatot lat el a Medgyesegyhazi Polgarmesteri Hivatalnal,
Medgyesegyhdza Viérosi Onkormdanyzatnal, az Onkormanyzat intézményeinél ¢és a
nemzetiségi onkormanyzatoknal.

o Kozremiikodik a nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetési hatdrozatanak
elokészitéseében.

o Gondoskodik a koltségvetési és a szamviteli feladatok dsszehangolt ellatasarol.

A Pénziigyi Csoport munkajat érinto legjellemzobb feladatok:

A Pénziigyi Csoport altal ellatott feladatok egyrészt gazdalkodasi (pénziigyi-szamviteli
feladatok, masrészt dnkormanyzati adoiigyi tevékenységek csoportjaba tartoznak.

A Pénziigyi Csoport gazdalkodasi tevékenységéhez kapcsolodo jogszabalyok tobbek kozott:
A mindenkor hatdlyos Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolo torvény



Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi évi CXCV. torvény (Aht.)

Az allamhéztartasi torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII1.31.) Korm.rend. (Avr.)
A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény

Az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 2013. (I.11.) Korm.rend. (Ahsz.)

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

A nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVIL. torvény

Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol szolo 2011. évi CXCIV. térvény

Az altalanos forgalmi adérol szolo 2007. évi CXXVII. torvény

A személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi évi CXVIL. torvény

Az egészségligyi hozzajarulasrol szo6lo 1998. évi LXVI. torvény

A kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.)

A kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011.¢évi CXCIX. torvény

A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo
1997. évi CXL. torvény (Kult.tv.)

A Pénziigyi Csoport 2025. évi tevékenységére vonatkozéan az Onkorményzat 2025. évi
zarszamadasarol sz6ld6 Medgyesegyhdza Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
10/2026.(V.26.) dnkorményzati rendelete tartalmaz részletes adatokat.

A Pénziigyi Csoport tevékenységének bemutatdsira a beszamolod mellékleteként szerepld
tdblazatokban bemutatdsra keriilnek az ASP rendszer Gazddlkodasi szakrendszerében
2025.01.01-2025.12.31 kozott  végzett pénziigyi, szamviteli feladatok - kiilonb6zo
jogcimenkénti tételszamai és 0sszegei, intézményenként, havi bontasban.

V. OSSZEGZES

A beszamoloban igyekeztiink a Hivatal munkdjaba atfogd betekintést nytjtani. A leirtakbol
lathato, hogy a hivatal munkatarsai rendkiviil sokrétli feladatot latnak el az ligyféli igényeknek
megfelelden.

Megfeleld munkaszervezéssel a kozponti jogszabalyok €s az dnkormanyzati rendeletek altal
eloirt feladatokat az apparatus igyekezett magas szinvonalon, eredményesen, a legjobb tudasa
szerint, az tigyfelek érdekében ellatni.

Medgyesegyhdza, 2026. janius 25.
Varga Istvan Tamas

jegyz6



